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 MÔ TẢ CÔNG VIỆC  

Mã vị trí: PXL_08 

Chức danh Kỹ sư khối lượng (QS)  Đơn vị Phòng Xây dựng 

Quản lý  trực tiếp Trưởng phòng Cấp bậc Nhân viên  

Mục đích: 

Tỷ trọng Mô tả công việc – bao gồm nhưng không giới hạn trong việc 

 1. Bóc tách khối lượng công trình cho công tác đấu thầu 

2. Lập dự toán, xây dựng giá phục vụ công tác đấu thầu 

3. Quản lý, lưu trữ hồ sơ  

4. Cập nhật định kỳ đơn giá thi công (vật liệu, nhân công, máy) phục vụ công tác đấu 

thầu 

5. Lấy báo giá nhà cung cấp, thầu phụ. Soạn thảo, kiểm soát thực hiện hợp đồng với 

khách hàng 

6. Nắm vững quy trình, đầu mục công việc công tác đấu thầu, thực hiện dự án  

7. Lập bản vẽ biện pháp thi công 

8. Tính toán và rà soát lại khối lượng thi công thực tế và khối lượng đấu thầu.  

9. Lập hồ sơ thanh toán đối với chủ đầu tư theo định kỳ và theo dõi 

10. Các nhiệm vụ cụ thể khác theo yêu cầu của trưởng phòng 

Yêu cầu vị trí:  

Kiến thức chuyên môn - Tốt nghiệp ĐH chuyên ngành ngành xây dựng, kinh tế xây dựng và các 

ngành liên quan; 

1. Kỹ năng công việc 2. -Năng động, linh hoạt, phối hợp với các đồng nghiệp, có tinh thần trách nhiệm. 

3. -Thành thạo các phần mềm chuyên môn 

4. -Khả năng chịu được áp lực công việc 

5. -Sẵn sàng đi công tác theo sự điều động của công ty 

6. -Ưu tiên ứng viên có khả năng giao tiếp tiếng anh. 

7. Kinh nghiệm tối thiểu 
- Ít nhất 1-2 kinh nghiệm 

Chế độ:  

• Mức lương: 10.000.000-12.000.000/ tháng 

• Phụ cấp: công ty bố trí việc ăn ở khi làm việc tại công trường; 

• Chế độ tăng lương: sẽ được xem xét hằng năm 

• Chế độ ngoài giờ: không áp dụng (công ty sẽ xem xét hỗ trợ khi tiến độ dự án gấp và thường xuyên làm 

ngoài giờ) 

• Thưởng:  

o Tháng lương thứ 13 

o Theo % lợi nhuận 

o Thưởng các ngày lễ tết 

• Thời gian làm việc:  

o Tại văn phòng Hà nội: từ thứ 2 đến thứ 6 ngày làm 8 tiếng, hai ngày thứ 7 một tháng 

o Tại dự án: theo quy định của dự án 


