A CONG TY CO PHAN XAY DUNG TAS

TAS

CONSTRUCTION 47 Nguyén Xién, Thanh Xuén, Ha N@I

Email: hcns@tascons.vn

MO TA CONG VIEC
Ma vi tri: CT_09
Chiic danh Cén b vat tu Don vi Cong truong thi cong
Quan ly tructiép | Chi huy truong Cap bac Nhan vién

Muc dich: Cung rng vat tu kip thoi cho cdng trinh

Ty trong | M0 ta cong viéc — bao gom nhuwng khéng gi6i han trong viéc

1.

Tiép nhan va xt ly cac thong tin lién quan téi yéu cau cap vt tu tir cac cong trudng,
dép tng nhu ciu vt tu cho cong truong.

Kiém soét vat tu kho, cong trudng

Theo dai tinh trang cong cu dung cu, may mac thiét bi tai du 4n dam nhan; Tham gia
nghiém thu ddi voi may méc thiét bi chuyén vé du &n.

Thuc hién cac cdng viéc cap nhat thong tin, dit liéu nhap/xuat hang

Tim kiém nha cung cip, xin béo gia, lay mau, so sanh/dam phan gia va lya chon nha
cung cap, trinh duyét mua hang..

Theo dai tién do giao hang cua nha cung cip, dam bao giao hang theo dung ké hoach,
lich trinh va giai quyét van dé phat sinh lién quan téi cdng ng. Néu c6 van dé phét sinh
phai bao cho cac bén lién quan va dé xuét phuong an xir ly, yéu cau ddi tc bao hanh
theo quy dinh cta don hang.

Nhan, quan Iy tién tam ang mua vat tu. Chiu tranh nhiém hoan &ng vai Cong ty.
Bao cao cong viée 1én Truang phong/ hodc Ban giam doc

Phéi hop tuong tac véi cac GPDA, cac phong ban lién quan dé thyuc hién nhiém vu
chung cho cong ty

Y&u cau vi tri:

Kién thirc chuy@én mén

- Cao dang, Pai hoc chuyén nganh xay dung, kinh té xay dung, may xdy dung...

K¥ nang cong viéc

- Nam virng kién thirc vé xay dung.
- Trung thye, ¢6 tinh than trach nhiém
- Nang dong, nhiét tinh va chiu duoc ap luc cao trong cong viéc

- Thanh thao Word, Excel....

Kinh nghiém téi thiéu

- Téi thiéu 3-5 nam kinh nghiém

Ché dp:

. Mirc lwong: 10.000.000-15.000.000 (tuy theo nang luc)




Phu cép: cong ty bd tri viéc an & khi lam viéc tai cong truong;
Ché d6 tang lwong: s& dugc xem xét hing nam;
Thir viée 2 thang, 85% luong.
Ché d6 ngoai gio: khong ap dung (cong ty s& hd tro khi tién do du an gap va phai lam ngoai gio)
Thuong:
o Thang luong thr 13
o Theo % loi nhuan dy an
o Thudng cic ngay 12 tét

Thoi gian 1am viéc: theo quy dinh cua dy an.




