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TAS X - A A N NTAS
construction 47 Nguyen Xién, Thanh Xuan, Ha Noi

Email: hens@tascons.vn
MO TA CONG VIEC
Ma vi tri: CT_01

Chure danh ) CHT Don vi Cong truong thi cong
Quéan ly trwctiep  Giam doc du an ~ Cip béc Quan li
Muc dich: Quan Iy cong tac thi cong hi€n truong dam bao dung ti€n do, chat luong, an toan, pham vi va chi
phi thuc hién dy an i
M3 ta cong viéc — bao gom nhung khong gioi han trong viéc
1. Quan ly tong the cong viéc thi cong tai hién truong
- Phan tich danh gia ning lyc thuc hién du an, 14p ké hoach chi tiét thuc hién du an
- Dé xuét nhan sy thyc hién du an , du thao nodi quy cong truong
- Tb chtec trién khai thyc hién dy 4n
- Kiém soat su thay d6i va kip thoi diéu chinh trong qua trinh thuc hién du an
- Tb chirc cac cudc hop giao ban hing ngay, tuan & cong truong dé phan cong va kiém tra
cong viéc
2. Quén ly tién do cong viéc thi cong tai hién truong: Danh gia va diéu chinh kip thoi néu 6
thay dbi so véi ké hoach dd duoc phé duyét
3. Quan ly chat luong
- Lap ké hoach va kiém soat ké hoach QLCL dam bao chat lugng thyc hién dyu an bao gém
hé thdng QA/QC, dao tao, huéng dan QC cong truong, phuong phap kiém tra chat luong,
nghiém thu vat li¢u, nghiém thu thi cong.
- Kiém tra va phé duyét ho so thiét ké va cac ho so lién quan dén dy an theo tham quyén
4. Quan Iy an toan: T6 chire hudng dan va kiém soat viéc thuc hién an toan cia cac ki su ban
diéu hanh, cac doi thi cong, nha thau phu
5. Quan ly rui ro: Ciing voi cac bén liéu quan udc doan cac rui ro c6 thé xay ra tai hién trudng,
phan tich, ddnh gia rai ro, mirc d6 anh hudng cta cac rui ro dé phong ngira va bao cao cho
PM dé cung kiém soét thyuc hién
6. Quan ly chi phi
- Cung véi nhén vién QS kiém soat viéc thuc hién chi phi cua dy an dam bao khong phat
sinh chi phi so véi ké hoach duoc duyét
- Theo ddi cic mbc hoan thanh cua du an, 1én Kké hoach lam vi€c voi cac bén li€én quan dé
nghiém thu, thanh toan va ddc thuc thanh toan.
7. Quan ly nhan sy du an
- Hudng dan, dao tao, kiém soat QA/QC, can bo ki thuat cac doi vé cac ki nang, kién thire
can thiét dé thuc hién cac cong vi¢e tai hién trudng
- DPanh gia chét lugng nhan sy tai du an, bao cdo bd phan nhan sy cong ty va ban giam dbe
8. Dbai dién chinh thirc ctia cong ty tai du &n: Nhan dién cac bén li€n quan tai du an, 1ap Kké



hoach va thyc hién quan 1y quan hé véi cac bén lién quan TVGS chu dau tu, cac doi thi
cong, thau phu (hop, giai quyét van d¢, giao dich, quan hé, chim soc...)
9. Thuc hién cong tic bao céo dinh ky/ dot xuit va cac nhiém vu khac theo yéu cau cua cap
trén
Yéu céu vi tri:
Kién thirc chuyén moén - Dai hoc cdc nganh xdy dung cong trinh, dia ky thuat
- C6 kha nang giao ti€p tiéng Anh. 7
- Doc hiéu va nam 10 céc ti€u chuan k¥ thuat lién quan dén san pham dich
vu cta cong ty )
KY¥ ning cong viéc - Phan tich, tong hop, lép ké hoach: gioi
- Thuyét phuc, dam phan, tao anh huong: gioi
- Giam sat: gioi
. . - Ra quyét dinh: nhanh, chinh xac
Kinh nghi¢m (o1 thiéu - Téi thidu 5 n#m kinh nghiém
Ché ao:
e  Muc luvong: 18.000.000-20.000.000 (tuy theo nang luc)
e Phu cip: cong ty bd tri viéc an & khi lam viéc tai cong trudng;
e Ché do tang luong: s& dugc xem xét hang nam;
e Thu viéc 2 thang, 85% luong.
e Ché d6 ngoai gio: khong ap dung (cong ty s& hd trg khi tién do du 4n gap va phai lam ngoai gid)
e  Thuong:
o Théng luong tht 13
o Theo % lgi nhuan du an
o Thudng cac ngay 18 tét

e Thoi gian lam viéc: theo quy dinh cta dy an.



